                                             ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «04» сентября 2013 г.                                                      № 1057
г.Тверь

О внесении изменений в Регламент администрации города Твери, утвержденный постановлением 
Главы администрации города Твери от 24.03.2010 № 672
Руководствуясь Уставом города Твери, п о с т а н о в л я ю:


1. Пункты 5-8  Раздела IX Регламента администрации города Твери, утвержденного постановлением Главы администрации города от 24.03.2010 N 672 "О регламенте администрации города Твери», изложить в следующей редакции: 

«5. Проект решения оформляется в соответствии с регламентом Тверской городской Думы, настоящим Регламентом, Инструкцией по делопроизводству администрации города на стандартных листах бумаги формата А4.

Представляемый проект решения Тверской городской Думы должен быть завизирован (согласован) должностными лицами в следующей последовательности:

инициатором внесения проекта – начальником и юристом (начальником отдела, осуществляющего функции правового обеспечения) структурного подразделения администрации города;

заместителем Главы администрации города, курирующим соответствующее направление деятельности;

начальником департамента финансов, в случае, если проект правового акта содержит финансовые вопросы;

начальником правового управления;

начальниками структурных подразделений администрации города Твери, имеющих непосредственное отношение к вопросам, содержащимся в проекте;

начальником управления организационно-контрольной работы;

начальником отдела по взаимодействию с Тверской городской Думой;

управляющим делами администрации города Твери.

Виза должностного лица, подготовившего проект решения, расшифровывается на оборотной стороне последнего листа в левом нижнем углу с указанием инициалов и фамилии, должности, с обязательным обозначением даты подготовки документа и номера телефона.

К проекту прилагается заключение, подготовленное юристом (начальником отдела, осуществляющего функции правового обеспечения) структурного подразделения – инициатора проекта. При отсутствии указанного заключения или визы юриста (начальником отдела, осуществляющего функции правового обеспечения) структурного подразделения – инициатора проекта правовое управление проект решения Тверской городской Думы не рассматривает.
Не допускается визирование документа, на котором обозначены должность и фамилия одного должностного лица, другим должностным лицом путем проставления предлога "за" или косой черты перед наименованием должности. Документ должен быть завизирован с указанием фактически занимаемой должности и фамилии должностного лица, подписавшего проект.

6. В случае разногласий при согласовании проекта решения Тверской городской Думы к нему прилагаются замечания или особое мнение тех лиц, с которыми производилось согласование. Замечания, особое мнение и дополнения к проектам решений Тверской городской Думы излагаются на отдельном листе, заверяются подписью, датируются.

Если в процессе согласования в проект решения Тверской городской Думы вносятся изменения, то он подлежит повторному визированию.

7. Срок рассмотрения проекта решения Тверской городской Думы, представленного на согласование в структурное подразделение, не должен превышать трех рабочих дней, а в случае представления проекта решения Тверской городской Думы объемом свыше десяти машинописных листов - пяти рабочих дней. Главой администрации города или должностным лицом администрации города, координирующим и контролирующим подразделение может быть установлен иной срок рассмотрения. Срок правовой экспертизы проекта решения Тверской городской Думы не может превышать четырех рабочих дней, а в случае представления проекта решения Тверской городской Думы объемом свыше десяти машинописных листов - семи рабочих дней. Главой администрации города может быть установлен иной срок правовой экспертизы в зависимости от сложности документа и поставленных при проведении правовой экспертизы задач.

При наличии замечаний проект направляется исполнителю для устранения замечаний. Срок устранения замечаний не должен превышать семи дней.

Согласованный проект решения Тверской городской Думы с сопроводительным письмом и проектом распоряжения администрации города Твери о реализации  правотворческой инициативы передаются на подпись Главе администрации города.

8. Ответственность за подготовку проектов решений Тверской городской Думы возлагается на руководителей структурных подразделений администрации города - инициаторов внесения соответствующих проектов решений Тверской городской Думы.

Работники администрации города Твери, виновные в нарушении установленных требований по составлению, оформлению и согласованию проектов решений Тверской городской Думы привлекаются к дисциплинарной ответственности.».  
2. Руководителям структурных подразделений администрации города ознакомить работников с настоящим постановлением под роспись.

3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации города Твери А. А. Пилюгина.

Глава администрации города Твери                                                  В. М. Павлов 

